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Instituto de Gestao Previdenciaria
do Municipio de Petrolina

Previdéncia do Servidor, Construindo Um Novo Tempo.

) IGEPREV

MAPEAMENTO E MANUALIZACAO DOS PROCESSOS: CREDENCIAMENTO DAS INSTITUICOES
FINANCEIRAS E DE INVESTIMENTOS

1. FUNDAMENTO LEGAL

Inciso VI do § 1° do art. 1° da Resolucdo CMN n° 3.922/2010; e Inciso 1X do art. 3° e art. 6°-
E da Portaria MPS n° 519/2011;

2. OBJETIVO

Processo de credenciamento consiste em verificar a documentacdo das Instituicbes
Financeiras que prestam servicos de administracdo, gestdo ou distribuicdo de fundos de
investimentos e que tem, ou pretendem ter, relacionamento com o IGEPREV DE
PETROLINA. Nesse processo sao verificados o atendimento aos parametros previstos no
83 do art. 1° da Resolugcdo 3922 (e demais alteracdes): "Os parametros para o0
credenciamento das instituicbes deverdo contemplar, dentre outros, o histérico e
experiéncia de atuagéo, o volume de recursos sob a gestdo e administracdo da instituicéo,
a solidez patrimonial, a exposic¢ao a risco reputacional, padréo ético de conduta e aderéncia
da rentabilidade a indicadores de desempenho.”

3. SETORES ENVOLVIDOS NO PROCESSO

Diretoria de Investimentos, Consultoria de Investimentos, Comité de Investimentos,
Conselho Deliberativo e Instituicdes Financeiras.

4. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE

Se alguma instituicdo credenciada venha a descumprir 0 que determina o Manual de
Credenciamento e/ou a legislacdo vigente, o credenciamento da mesma devera ser
cancelado. Nao podendo ser feitos novos aportes e devendo ser resgatados os valores
aplicados, se existirem. Nos casos de aplicagdes que tenham prazo para vencimento,
resgate, caréncia, ou para conversao de cotas ou outra situacdo que impeca o0 resgate
imediato de cotas, tais como fundos fechados para resgate, devera ser comunicado a
instituicao e registrada a situacdo em ata do Comité de Investimentos, além de dar ciéncia
ao Conselho Deliberativo.

5. PERIODICIDADE DO PROCESSO

Conforme determina o § 3° do inciso 1X do art. 3° da Portaria MPS n° 519/2011, o processo
de credenciamento devera ser atualizado a cada 12 meses. Tendo que ser verificados
todos os requisitos para a sua aprovagao.

6. PROCEDIMENTOS
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Detalhamento

Etapa Atividade

Responsaveis

Envio da documentacao
1 exigida para o
credenciamento, conforme a

(Administrador,

Instituicdes
Financeiras

Os documentos minimos exigidos estéao
presentes no Inciso IX do art. 3° e art.
6°-E da Portaria MPS n° 519/2011

Resolugdo CMN n° Gestor ou
4.695/2018 Distribuidor)
Critérios e documentos a
serem analisados:
a) atos de registro ou autorizacéo para
funcionamento expedido pelo BACEN e
CVM
b) Elevado padréo ético de conduta.
¢) Regularidade fiscal e previdenciaria
d) Analise do historico e experiéncia de
Conferéncia e Diretoria de atuacéo do gestor e do administrador do
verificacdo da Investimentos / fundo de investimento e de
2 documentacao Comité de seus controladores;
recebida Investimentos e) Analise quanto ao volume de recursos
sob sua gestao e administracéo, bem
como quanto a qualificagéo do corpo
técnico e segregacéo de atividades;

f) a avaliacdo da aderéncia da rentabilidade
aos indicadores de desempenho e riscos
assumidos pelos fundos de investimentos

sob sua gestdo e administracéo, no periodo

minimo de dois anos anteriores ao
credenciamento.
3 Identificar e Preencher Diretoria de VEIEED (B EXAUSTI\./A fes instituigﬁgs
. que atendem aos requisitos, a mesma é
os documentos da Investimentos / di L .
: . o isponibilizada pela Secretaria de
categoria de referéncia Comité de T
: . Previdéncia
do credenciamento Investimentos

Art 15

Utilizar novo formulario

“Termo de Analise e
3.1 Atestado de

Credenciamento de ADM e

Gestor de Fl — Art. 15, § 2°,

Diretoria de
Investimentos /
Comité de
Investimentos

Modelo disponivel nos arquivos da
rede, na pasta de credenciamento

I, Resolucdo CMN"

Demais ADM e gestores
Utilizar os novos modelos de
“Termo
3.2 de Andlise de
Credenciamento e Atestado
de Credenciamento —
Demais Adm ou Gestor de
FI”; ou receber o “QDD —

Diretoria de
Investimentos /
Comité de
Investimentos

Segdo 17, analisar e

Modelo disponivel nos arquivos da
rede, na pasta de credenciamento
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preencher o modelo do
“Atestado de
Credenciamento” em caso
de instituicdo ser
credenciada

3.3

Distribuidores
Utilizar o novo modelo
“Termo de Analise do

Cadastramento do
Distribuidor”

Diretoria de
Investimentos /
Comité de
Investimentos

Modelo disponivel nos arquivos da
rede, na pasta de credenciamento

3.4

Fundos de Investimento
Utilizar o novo formulario
“Anexo ao Credenciamento —
Andlise de Fundo de
Investimento”; Ou receber o
“QDD
— Secao 27, e informar no
“Termo de Anélise e
Atestado de Credenciamento
do Administrador” e no
“Atestado de
Credenciamento do Gestor”
se o fundo é ou néo elegivel
para receber aplicacdes

Diretoria de
Investimentos /
Comité de
Investimentos

Modelo disponivel nos arquivos da rede, na
pasta de credenciamento. Tais documentos
podem ser solicitados e/ou preenchidos
oportunamente, em data tempestiva a
deciséo de investimento

Analisar documentacéo
utilizada no
credenciamento e emitir
parecer sobre o mesmo, se
necessario.

Consultoria de
Investimentos

Tal parecer deve ser solicitado pela Diretoria
de Investimentos e/ou Comité de
Investimentos

Deliberacéo do Comité de
Investimentos sobre o
credenciamento,
considerando a
documentacéo enviada pela
IF e o parecer da consultoria
contratada, se for o caso.

Comité de
Investimentos

A decisdo deve ser registrada na ata da
referida reunido em que foi deliberado o
assunto

51

Caso seja reprovado,
arquivamento dos
termos/atestados de
credenciamento e da
documentacao utilizada

Diretoria de
Investimentos

Arguivamento na
pasta da rede.

Se aprovado pelo Comité de
Investimentos, o
credenciamento da IF devera
ser posta para deliberacdo
por parte do Conselho
Deliberativo

Conselho
Deliberativo

A deciséo deve ser registrada na ata da
referida reunido em que foi deliberado o
assunto
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Caso seja reprovado,
6.1 arquivamento dos
termos/atestados de Diretoria de Arguivamento na
credenciamento e da Investimentos pasta da rede.
documentacao utilizada
Se aprovado, Envio do
7 termo/atestado de
credenciamento para a Diretoria de
consultoria incluir/atualizar Investimentos
as informac6es no DAIR
8 Inclusép/atualizagéo do Consultoria de
credenciamento no DAIR .
Investimentos
Envio da documentacédo
pertinente de credenciamento
9 para publicacdo no site do Diretoria de
IGEPREV e atualizagéo da | "
. . nvestimentos
lista de credenciamento
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INSTITUICOES FINANCEIRAS
Envio da documentacao
exigida para o
credenciamento

COMITE DE
INVESTIMENTOS
Conferéncia e verificagao
da documentacao

y

Identificar e Preencher os
documentos da categoria de
referéncia do
credenciamento

y
Analisar documentacao
utilizada no
credenciamento e emitir
parecer sobre 0 mesmo,

COMITE DE INVESTIMENTOS
Deliberacdo do Comité de
Investimentos sobre o
credenciamento

e Credenciamento Analise

se necessario .

Utilizar novo formulario:
Termo de Analise e
e Atestado de
Credenciamento de ADM e
Gestor de FI

Distribuidores:
Utilizar Termo de Andlise
do Cadastramento do
Distribuidor

(" Fundos de Investimento: |
Utilizar Anexo ao

[ de Fundo de Investimento )

. N
Utilizar o novo formulario
“Anexo ao
Credenciamento - Analise
de Fundos de
investimentos

CREDENCIAMENTO DAS INSTITUICOES FINANCEIRAS E DE INVESTIMENTOS

APROVADO
PELO
COMITE?

DIRETORIA DE
INVESTIMENTO

Arquivamento dos termos de

credenciamento e da
documentacao utilizada

O credenciamento
da IF devera ser
posta para

Envio da documentacao
pertinente para
publicacao no site do
IGEPREV e atualizagdo
de credenciamento

Inclusdo/atualizacao
do credenciamento
no DAIR

deliberagao por
parte do Conselho
Deliberativo

Y

SIM

APROVADO
PELO
CONSELHO?

Envio do termo de
credenciamento para a
consultoria atualizar as

informagées no DAIR
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