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Previdéncia do Servidor, Construindo Um Novo Tempo.

MAPEAMENTO E MANUALIZACAO DOS PROCESSOS: Fechamento da Carteira e APR

1. FUNDAMENTO LEGAL
Art. 3°-B da Portaria MPS n° 519/2011, incluido pelo art. 2° da Portaria MPS N° 170, de
25/04/2012.

2. OBJETIVO

O fechamento da carteira possibilita o acompanhamento dos resultados da carteira de
investimentos e a contabilizacdo desses ativos.

A APR faz o registro das aplicacbes e resgates dos recursos financeiros do RPPS,
identificando o historico da movimentacdo, a sua finalidade e os responséaveis pela sua
aprovacgao e efetivacdo. Além disso, também traz as principais caracteristicas do ativo no
gual esta se fazendo a movimentagcao, no momento em que ela ocorreu.

3. SETORES ENVOLVIDOS NO PROCESSO

Diretoria de Investimentos, Consultoria de Investimentos, Responsaveis pela
movimentacao (proponente, responsavel pela liquidacdo da operacdo e gestor/autorizador).

4. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE

Em caso de extratos bancarios com dados incompativeis com a aplicacdo ou resgate, sera
necessario entrar em contato com a instituicdo financeira e solicitar a correcdo dos mesmos.

5. PERIODICIDADE DO PROCESSO
Mensal. Podendo ocorrer diariamente.

6. PROCEDIMENTOS

Etapa Atividade Responséaveis Detalhamento

Recebimento dos extratos
bancérios referente ao
més anterior dos fundos Diretoria de Prazo o prazo até o 5° dia util para

gue estdocom recursos Investimentos solicitar todos os extratos.
do RPPS investidos e das
contas bancarias.

Conferencia dos extratos com
as informacdes de

2 movimentacdes realizadas e Diretoria de

dos dados de valores de Investimentos

cotas através da CVM

Se o0s extratos estao
2.1 corretos, enviam-se 0s
mesmos para o e-mail da
consultoria contratada epara
a contabilidade

Diretoria de
Investimentos
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Caso os extratos nao estejam

corretos, entrar em contato
2.2 com aadministradora do fundo

para solicitar extratos
corrigidos de
acordo com as
movimentacdesrealizadas e
retornar a etapa 1

Diretoria de
Investimentos

3 Receber e conferir os
extratos.

Diretoria de
Investimentos

4 Enviar o DAIR do més através
do Sistema CADPREV

Diretoria de
Investimentos

Prazo até o final do més subsequente ao
de referéncia do DAIR

51
passar para a etapa 6

Investimentos

. Diretoria de .
5 Conferir o DAIR Investimentos Conferéncia com os extratos
Se o DAIR estiver correto, Diretoria de

Se o DAIR estiver incorreto,
5.2 solicitar correcao e retorna
se a etapa 4,

Diretoria de
Investimentos

as movimentacdes
realizadas

6 Alimentar o sistema e fazer o Diretoria de
fechamento da carteira; Investimentos
7 Conferir as APRs com Diretoria de

Investimentos

Se os dados estiverem
7.1 corretos,preencher os dados
para emissao da APR
diretamente nosistema.

Diretoria de
Investimentos

Principais informacgdes que ndo sdo geradas
automaticamente no sistema:Numeragéo da
APR; Proponente;
Responsavel pela liquidacdo daoperacéao;
Gestor/autorizador - precisa
obrigatoriamente ter certificacdo na areade
investimentos;

Descricdo da operacéo - De acordo com as
informacdes constantes na planilha de
acompanhamento das aplicacoes e
resgates.

Caso os dados néo estejam

792 corretos, solicitar correcao

dos saldos das APRs e
retorna-se aetapa 6

Diretoria de
Investimentos

Assinatura das APR’s
pelos seguintes
8 responsaveis pela
movimentacao:
Proponente, Responsavel
pela operacéo e
Gestor/autorizador

Responsaveis pela
movimentacao

Digitalizacdo das APR’s

juntamente com a
documentacao comprobatoria

Investimentos

9 assinadas pelos Diretoria de
responsaveispela Investimentos
movimentacao
_ ; . . Anexar a seguinte documentacao
10 Arquivamento das APR’s DIreientil o comprobatéria: Oficios de solicitacdo de

realocacao de recursos e laminas com
historico de rendimento dos fundos
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Envio das APR’s e
11 documentos comprobatorios Diretoria de
para publicacdo no site do Investimentos
IGEPREV
7. FLUXOGRAMA DO PROCESSO
e
Recebimento dos Envio das APR’s e
extratos bancarios documentos
dos funddos ;:r:s comprobatérios para 4}0
recursos do =
investidos e das R pUb"CTéaE:F.{\:Vs“e de
CO"'FB.S
bancarias %ﬁ
Y R
Conferencia dos Arquivamento das
extratos com as P APR’s juntamente
movimentagdes e NAO com a documentagio
valore'S de cotas comprobatéria
através da CVM

Fechamento da Carteira e APR

Os extratos estao
corretos?

DAIR correto?

Receber e
conferir os
extratos.

—_—

Enviar o DAIR do
més através do
Sistema CADPREV

S —

Conferir o DAIR

Solicitar correcao
do DAIR

Alimentar o sistema
e fazer o fechamento
da carteira

Solicitar corregio
dos saldos das

%fl

3

Digitalizagao das
APRs
assinadas pelos
responsaveis da
movimentaciao

ﬁ

Dados das APRs
corretos?

Recolher assinaturas
nas APRs do
Proponente,

Responsavel pela
operagao e
Gestor/Autorizador

Conferir as APRs com
as movimentacdes
realizadas

SIm
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8. ANEXOS

AUTORIZAGAO DE APLICACAO RESGATE - APR

ART. 3°-B DA PORTARIA MPS N° 519/2011, INCLUIDO PELO ART. 2° DA PORTARIA MPS

N° 170, DE 25/04/2012

CNPJ: 09.182.560/0001-89

AUTORIZACAO DE APLICACAO E RESGATE - APR N° / ANO:
Unidade gestora do RPPS: INSTITUTO DE GESTAO
PREVIDENCIARIA DO MUNICIPIO DE PETROLINA

DATA:

VALOR (R$):

TIPO DE OPERAGCAO:

Dispositivos de resolucéo do
CMN:
3.922/2010, Artigo

HISTORICO / DESCRICAO DA OPERACAO:

(NOME DO FUNDO)

Administrador:
CNPJ Administrador:
Gestao:

CNPJ Gestéo

Data de inicio do fundo:

CARACTERISTICAS DO ATIVO:

Disponibilidade recursos resgatados:

CNPJ:

Taxa de administragéo:
Benchmark:
Taxa de performance:

Retorno:

Patriménio liquido: XXX em
XXIXXIXXXX

Valor da cota: XXX em XX/XX/XXXX

Proponente:

CPF:

Gestor/Autorizador:

CPF:

Certificaco:
Validade:

Responséavel pela liquidagéo da
operacao:

CPF:
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